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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE LIMEIRA
DO OESTE-MG - COMTUR

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° O Conselho Municipal de Turismo de Limeira do Oeste-MG - COMTUR,
criado pela Lei n° 6111, de 09 de Agosto de 2021, tem por objetivo promover o
turismo e assessorar a Administragdo Municipal na formulagédo das politicas publicas

de turismo e na elaboragéo do plano de aplicagéo dos recursos do Fundo Municipal
de Turismo.

CAPITULO II
DA CONSTITUICAO

Art. 2° O COMTUR é constituido por 8 (seis) membros titulares, com seus
respectivos suplentes, indicados pelos érgéos, entidades, cooperativas, associagdes
ou organizagdes e nomeados por Decreto do Executivo, tendo a seguinte estrutura:
a) Presidente;

b) Secretario; e

c) Membros.

CAPITULO NI
DAS ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS

SEGAO |
DA COMPETENCIA DO COMTUR

Art, 3° Ao COMTUR compete:

| — normatizar e deliberar sobre os processos, projetos ou planos de

desenvolvimento de turismo elaborados pela Geréncia de Servigos de Esporte Lazer
e Turismo

Il - propor medidas ou atos regulamentares referentes a exploragéo de servicos
turisticos no Municipio;

Il - indicar representantes para integrarem delegaces do Municipio a congressos,

convengdes, reunides ou novos acontecimentos que oferegam interesse a politica

municipal de turismo; _
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IV - organizar e promover amplos debates sobre os assuntos de interesse turistico
para o Municipio ou regido;

V - diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informagées de interesse turistico
e orientar sua melhor divulgagao;

VI - propor formas de Captacdo de recursos para o desenvolvimento do turismo no
Municipio;

VII - colaborar na elaboragdo do calendario turistico do Municipio;
VIII - elaborar o seu regimento interno;
IX - formar grupos de trabalho para atividades especificas;

X - promover a integracdo do Municipio a programas estaduais, federais e outros,
pertinentes a consecugao de seus objetivos:

XI - promover e deliberar sobre a celebragdo de convénios com orgéos e instituiges
publicos, mistos ou privados, nacionais ou internacionais de turismo ou afins ou
sugeri-los, quando for o caso;

Xll - manter intercambio com as diversas entidades de turismo, sejam publicas,
privadas ou mistas:

XMt - monitorar o crescimento do turismo no Municipio, propondo e deliberando
sobre medidas que atendam a sua capacidade turistica;
XIV - desenvolver Programas e projetos de interesse turistico visando incrementar o
fluxo de turistas ao Municipio, respeitada sua capacidade receptiva assim como seu
patriménio ambiental e cultural;

XV - estabelecer diretrizes para um trabalho coordenado entre servico publico
municipal e o prestado pela iniciativa privada e sociedade civil;

XVI - contribuir para a promocao de campanhas de conscientizagdo da comunidade
voltadas para a atividade turistica;

XVIi - participar da elaboragdo das normas de Gestdo dos prédios e

estabelecimentos publicos de interesse do turismo assim como dos produtos
turisticos.

SECAO Ii

(.
DA COMPETENCIA DO PRESIDENTE w



4\6
\ GOVERND MUNICIPAL CE
\ ME

N LI IRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMEIRA DO OESTE-MG ~ D%ﬁﬂf
CNPJ 26.042.556/0001-34 ADM 2021 -2024

Rua Pernambuco, 780 — Centro - Fone: (34) 3453-1700— CEP 38295-000

Art. 4° Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

| - representar o Conselho em toda e qualquer circunstancia;

Il - presidir as reunides do Conselho;

Il - convocar as reunides extraordinarias, dando ciéncia a seus membros com pelo
menos 24 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, por contato telefénico, por
correspondéncia, e-mail ou pessoalmente;

IV - coordenar as atividades do Conselho;

V - cumprir as determinagées do Regimento Interno:

VI - propor ao Conselho as reformas do Regimento Interno;

VIl - cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho;

VIII - assinar as atas de sessoes, juntamente com o Secretério Executivo;

IX - adotar as providéncias necessarias ao acompanhamento, pelo Conselho, da
execucao dos projetos e propostas de interesse turistico do Municipio;

X - organizar a ordem do dia das reuniées ordinarias e enviar a pauta aos membros,
no prazo minimo de 5 (cinco) dias de antecedéncia;

Xl - abrir, prorrogar, encerrar ou suspender as reuniées do Conselho;

Xl - convidar pessoas de interesse do Conselho para participar das reunibes, com
direito a voz e nédo a voto, com 0 objetivo de colaborar com o Conselho;

XlIl - determinar a verificagdo de presenca, através do respectivo livro;

XIV - determinar a leitura das atas e das comunicagdes que entender necessarias;
XV - conceder a palavra aos membros do Conselho:

XVI - colocar matéria em discusséo e votagzo:

XVII - anunciar o resultado das votacoes;

XVIII - ser voto de minerva em caso de empate;

XIX - decidir sobre questdes de ordem ou submeté-las a consideragdo dos membros
do Conselho, quando omisso o Regimento:

XX - propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;

XXI - mandar anotar os precedentes regimentais, para solugéo de casos analogos;
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XXII - estabelecer relacdo para o estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos
nas reunides;

XXIIl - vistar os livros e documentos destinados aos servicos do Conselho e seu
expediente;

XXIV - determinar o destino do expediente lido nas sessdes; e

XXV - agir em nome do Conselho, ou delegar representacdo aos membros, para
manter os contatos com as autoridades e 6rgéos afins.

SECAO Il
DA COMPETENCIA DO SECRETARIO
Art. 5° Ao Secretario Executivo do Conselho Municipal de Turismo compete:

| - assessorar o Presidente na elaboragédo das pautas das reunides e nas matérias
técnicas; ‘

Il - secretariar as reunides do Conselho:
Il - preparar as atas das reunides e assina-las conjuntamente com o Presidente;

IV - receber todo o expediente enderegado ao Conselho, registrar e tomar as
providéncias necessarias; e

V - responsabilizar-se pelos livros, atas e outros documentos do Conselho.

SEGAO IV
DA COMPETENCIA DOS MEMBROS DO CONSELHO
Art. 6° E da competéncia dos Membros do Conselho:
| - comparecer as sessdes do Conselho;
Il - eleger, entre seus pares, o Presidente e o Secretario;
Il - estudar os assuntos que Ihe forem submetidos, emitindo parecer;

IV - participar das discussées e deliberacdes do Conselho, apresentando
proposicdes, requerimentos, mogdes e questdes de ordem;

V - votar as proposigdes submetidas & deliberagdo do Conselho:

VI - pedir vista de pareceres ou resolucées e solicitar o andamento de discussdes e

votagoes;
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VIl - requerer urgéncia para discussdo e votagdo de assuntos nao incluidos na
ordem do dia, bem como preferéncia nas votagGes e discussdes de assuntos de
interesse emergente:;

VIl - obedecer as normas regimentais;

IX - assinar atas, resolugdes e pareceres;

X - apresentar retificagbes ou impugnacdes das atas;

Xl - justificar seu voto, dentro do prazo fixado pelo Presidente;

Xl - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relativos 3 sua
atribuicao;

Xl - desempenhar os encargos que ihes forem atribuidos pelo Presidente,
apresentando o competente relatdrio; e

XIV - comunicar, previamente ao Presidente, a auséncia ou a impossibilidade de
comparecer as reuniées para as quais forem convocados.

SECAOV
DAS SUBCOMISSOES
Art. 7° O Presidente do Conselho Municipal de Turismo podera constituir

Subcomissées, para estudos e trabalhos especiais, relacionados & competéncia do
Conselho.

§1° - As Subcomissées constituidas terdo no minimo 3 (trés) membros, podendo
delas participar, a juizo do plenario, pessoas estranhas ao COMTUR.

§2°- O Presidente do Conselho observara o principio de rodizio e, sempre que
possivel, conciliard a matéria em estudo com a formagdo dos membros da
Subcomissio.

§3° - As Subcomissées terdo seus respectivos Coordenadores designados pelos
préprios membros.

Art. 8° As Subcomissées estabelecerdo o seu programa de trabalho, cujo resultado
sera apreciado pelo Conselho Municipal de Turismo.

Art. 9° As Subcomissdes extinguir-se-do, uma vez aprovado pelo plenario, o
relatério dos trabalhos que executarem.

SECAO VI
DAS REUNIOES DO CONSELHO E DAS ELEICOES @
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Art. 10° O Conselho Municipal de Turismo reunir-se-4 ordinariamente, com a
presenca de pelo menos a metade de seus membros, trimestralmente, e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente ou mediante solicitagdo de
pelo menos 1/3 (um terco) de seus membros titulares.

Art. 11°. Nao havendo quorum na primeira convocacao, a reunido realizar-se-a apos
15 (quinze) minutos, independentemente do numero de membros presentes, salvo
deliberagdo em contrario da Presidéncia.

§ 1° - As Reunides serio presididas pelo Presidente do COMTUR, na sua auséncia,
pelo conselheiro mais antigo entre os presentes.

§ 2° - As decisées serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao Presidente do

COMTUR apenas o voto de desempate. O voto sers restrito apenas aos
conselheiros.

Art. 12° As reuniées do Conselho serdo abertas a assisténcia publica, sendo-lhes

concedido o direito de voz pela Presidéncia desde que nao haja interferéncia no bom
andamento dos trabalhos.

Art. 13° A Ordem do Dia sera organizada com os assuntos apresentados para
discussao, acompanhados dos respectivos pareceres.

Art. 14° A ordem dos trabalhos do Conselho sers a seguinte:
| - leitura, votagao e assinatura da ata da reunizo anterior;

Il - expediente:

lIl - ordem do dia; e

IV - outros assuntos de interesse.

§1°- O expediente destina-se 2 leitura da correspondéncia recebida e de outros
documentos,

§2° - A leitura da ata podera ser dispensada pelo plenario quando sua copia tiver
sido distribuida aos membros do Conselho.

Art. 15°.  Para efeito de deliberagdo apds a leitura do parecer, o Presidente
submetera o assunto 3 discusséo, dando a palavra ao membro que a solicitar.

Paragrafo tnico. O periodo de discussdo de cada matéria sera previamente fixado
pelo Presidente, cabendo a cada membro o mesmo espaco para debater os
assuntos.

Art. 16° As matérias apresentadas na ordem do dia serdo objeto de discusséo,
deliberagéo e votac&o na reunio em que forem apresentadas.
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Art. 17° Por deliberagéo do plenario, a matéria apresentada na reunido podera ser
discutida e votada na reuniao seguinte, sendo facultado a qualquer membro do
Conselho pedir vista em matéria de debate.

§1° - O prazo de vista sera de 10 (dez) dias, podendo, a critério do Conselho, ser
prorrogado ou reduzido, segundo a complexidade e a urgéncia da matéria.

§2° - Quando a discusséo, por qualquer motivo, ndo for encerrada em uma sessao,
ficara automaticamente adiada para a sesséo seguinte.

Art. 18° Durante as discussdes, os membros do Conselho poderéo:

| - levantar questdes de ordem, expondo-as dentro do prazo fixado pelo Presidente;
Il - apresentar emendas ou substitutivos;

Ill - opinar sobre os relatérios apresentados; e

IV - propor providéncias para a instrugdo do assunto em debate.

Art.19° As propostas apresentadas durante a sessdo deverdo ser classificadas, a
critério do Presidente, em matéria de estudo ou deliberagdo imediata.

Art. 20° O encaminhamento das questdes de ordem, ndo previstas neste Regimento,
sera decidido pelo Presidente.

Art. 21° Encerrada a discussdo, a matéria em estudo sera submetida & deliberagio
do plenario, juntamente com as emendas e/ou substitutivos apresentados.

Art. 22° A votacao podera ser simbdlica ou nominal.

§1°- A votagdo simbolica far-se-a conservando-se sentados os que aprovam e
levantados os que desaprovam a proposicao.

§2°- A votagdo simbdlica serd regra geral para as votagdes, somente sendo
abandonada por solicitagdo de qualquer membro, aprovada em plenario.

§3°- A votagdo nominal sera feita pela chamada dos presentes, devendo os

membros do Conselho responder sim ou ndo, conforme sejam favordveis ou ndo a
proposicgao.

Art. 23° Ao anunciar o resultado das votagdes, o Presidente declarara quantos votos
foram favoraveis ou contrarios.

Paragrafo dnico. Havendo dividas sobre o resultado, o Presidente podera pedir aos
membros que se manifestem novamente.

Art. 24°, Cabe ao plenario decidir o tipo de votacdo a ser adotado.

Art. 25°. Né&o podera haver voto por delegacgéo.
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Art. 26°. As decisbes do Conselho serao tomadas por maioria simples.

Art. 27° As deliberagdes, a critério do Presidente do Conselho, poderdo denominar-
se Parecer ou Resolucéo, conforme a importancia da matéria apreciada.

Paragrafo Gnico. Essas pecas serdo redigidas e assinadas pelos relatores e pelo
Presidente, e deverio ser apresentadas ao Secretario Conselho, até 10 (dez) dias
apos a respectiva aprovacéo pelo plenario.

Art. 28° Para fins de eleicdo, os Conselheiros serio convocados pela Diretoria a
cada 2 (dois) anos.

§ 1°- A reunido para eleicdo devera ser realizada na primeira quinzena do meés
anterior ao da posse da nova Diretoria.

§ 2° - A eleigéo para a escolha da Diretoria sera por voto nominat;

§ 3°- A convocagéo para a reunido da eleigdo devera ser com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias da reunigo onde se informara a data limite para a inscrigdo de
chapas, ndo sendo aceitas chapas incompletas, que deverdo ser encaminhadas com
uma declaragdo de cada participante, concordando com a inclusdo de seu nome,
sendo vedada a participagdo do candidato a presidente, secretario ou tesoureiro em
mais de uma chapa. A Diretoria cabera verificar a elegibilidade dos membros de
cada chapa. A Diretoria se obriga a fornecer no prazo maximo de 2 (dois) dias apds
0 requerimento do coordenador de cada chapa e sob protocolo, 0 nome e enderego
de todos os conselheiros candidatos.

§ 4° - Na mesma convocagao a Diretoria definira a data, local e horério da eleigcao,
que se realizara com qualquer nimero de conselheiros presentes, informando o
local em que estarzo disponiveis as informacGes sobre as chapas participantes com
0s candidatos a cada cargo.

§ 5° - Antes de iniciada a votagao, cada candidato a Presidente que desejar, podera
fazer uso da palavra para expor as linhas gerais de seuy programa de agdo, por
tempo previamente estipulado pelo Presidente, sendo expressamente vedado

§ 6°- Somente podero votar os membros do Conselho e encerrado o horario da
votacao, o Presidente do COMTUR procedera a apuracdo voto 3 voto, que apods
serem vistados pelos fiscais de cada chapa concorrente, serdo totalizados. Caso

recurso adicional.

§ 7°- Terminada a apuracao, a chapa que obtiver o maior nimero de votos sera
declarada eleita, e em caso de empate, considerar-se-a vencedora a chapa pela
maior antiguidade do candidato a Presidente no COMTUR, devendo ser empossada
em solenidade que ocorrera no Ultimo dia da gestdo em vigéncia.
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SECAO VI
DAS ATAS

Art. 29° As decis6es do Conselho seréo registradas em ata.
§1° - As atas deverdo ser escritas seguidamente, sem rasuras ou emendas.

§2° - As atas serdo subscritas pelo Presidente do Conselho, pelo Secretario e por
todos os membros presentes a reunido.

Art. 30° Ata € o registro escrito do resumo das ocorréncias verificadas nas reuniées
do Conselho.

Art. 31° As atas deverao conter:
| - dia, més, ano, local e hora da abertura e encerramento da reunido;
Il - 0 nome do presidente ou de seu substituto legal;

Il - os nomes dos membros que comparecerem a reunido, bem como o registro dos
eventuais convidados; e

IV- o registro dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados, dos pareceres,
mencionando-se sempre a natureza dos estudos efetuados.

Art. 32° Lida no comego de cada reunidio, a ata da sessdo anterior sers discutida e
retificada, quando for o caso.

Art. 33° As atas serdo registradas em livro proprio, cuja guarda é de
responsabilidade do Secretario do Conselho.

SEGAO IX
DAS SUBSTITUIGOES E PERDAS DO MANDATO
Art. 34° Os membros do Conselho estaréo dispensados de comparecer as sessdes,
por ocasiao de férias ou de licengas, que Ihes forem regularmente concedidas pelos
respectivos orgéos, reparticoes ou empresas onde desenvolverem suas atividades.
Paragrafo unico. Os afastamentos decorrentes de licenca ou férias deverdo ser
comunicados ao Conselho, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, salvo motivo

urgente ou de forga maior, devidamente justificado.

Art. 35° O Presidente sera substituido, em suas auséncias ou impedimentos
ocasionais, pelo Secretario.

Art. 36° Os membros do Conselho perderdo o mandato nas seguintes hipdteses:

&
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| - falta injustificada a 3 (trés) reunies do Conselho, consecutivas ou néo, pelo
periodo de sua gestdo: ou

Il - prética de atos irregulares ou de improbidade.

Art. 38° A exclusdo e 3 conseqlente perda do mandato serio comunicadas por
escrito ao Chefe do Executivo, que determinara a lavratura do ato competente e
designara substituto para ocupar a vaga do excluido,

Art. 39° Quando ocorrer vaga, o0 novo membro em substituicdo completara o
mandato do substituto.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40° O COMTUR - Conselho Municipal de Turismo de Limeira do Oeste-MG
considerar-se-a constituido, quando empossados os seus membros.

Art. 41° A fungdo dos membros do COMTUR, honorifica e n3o remunerada, é
considerada de relevante interesse publico.

Art. 42° Este Regimento podera ser alterado, mediante proposta de qualquer
membro do Conselho, aprovada por no minimo 2/3 (dois tercos) dos membros
efetivos e ratificada pelo Prefeito Municipal, através de Decreto.

Art. 43° Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo do presente
Regimento serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho.

Limeira do Oeste-MG, 12 de Agosto de 2021
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